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DD
DIA

MM
MES

AA

AÑO


DILIGENCIAR

FECHA:				   CIUDAD:

Señores:
NOMBRE Y APELLIDOS

Nombre del proveedor:
NOMBRE Y APELLIDOS

Nombre del contacto:
DILIGENCIAR

Cargo del contacto:
DILIGENCIAR

Dirección:						
DILIGENCIAR

Correo electrónico:
DILIGENCIAR

Teléfono:


Respetados señores:

Para efectos del examen de nuestras cuentas, que están efectuando nuestros revisores fiscales [nombre de la firma de auditoria] les solicitamos confirmarlo directamente al correo electrónico [email del auditor] la información referente a nuestro inventario que ustedes poseen en consignación al 31 de diciembre de 20XX, teniendo en cuenta lo siguiente:

1. Descripción de la mercancía y referencias.

2. Cantidad.

3. Condiciones en las cuales se encuentra la mercancía.

4. Antigüedad de la mercancía por referencia.

5. Cualquier otra información de interés.

Para que este procedimiento de auditoría sea eficaz, favor dirigir cualquier inquietud a nuestros revisores fiscales [nombre firma de auditoria] y no devolver este formulario al que suscribe ni a funcionarios o empleados de la Compañía.


















Atentamente,


Nombre: 
Representante Legal
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